مدارک لازم جهت صدور پروانه صلاحیت مسئول فنی:
1- ارائه درخواست تقاضای صدور پروانه مسئول فنی از طرف کارفرما مبنی بر همکاری طرفین و درج مدت قرارداد (حداقل 1 سال ) در کپی کارت ممهور شده به مهر و امضاء طرفین به معاونت غذا و دارو
 2-ارائه معرفی گواهی امضا مسئول فنی 
 3-ارائه سوابق کاری مرتبط با صنعت مورد نظر    
 4-ارائه تصویر شناسنامه و کارت ملی 
5-ارائه مدرک تحصیلی مرتبط 
6-ارائه سوابق دوره های آموزشی مرتبط      
7-ارائه کارت پایان دوره خدمت نظام وظیفه یا معافیت دائم (برای آقایان)    
 8-ارائه یک قطعه عکس 4*3 رنگی زمینه روشن با قابلیت بارگذاری در سامانه 
9- پرداخت تعرفه بر مبنای تعرفه ماده 24 قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی دولت، از طریق درگاه های معتبر سازمان
مدارک لازم جهت تمدید پروانه مسئول فنی:
1-ارائه درخواست تقاضای تمدید پروانه صلاحیت مسئول فنی از طرف کارفرما مبنی بر ادامه همکاری طرفین و درج مدت قرارداد جدید به همراه پروانه قبلی 
2- کد رهگیری واریز هزینه مربوط به تمدید پروانه مسئول فنی برابر آخرین تعرفه مصوب هیات وزیران
[bookmark: _GoBack] * سایر مراحل مطابق صدور پروانه صلاحیت مسئول فنی 
مدارک لازم جهت اصلاح پروانه مسئول فنی:
1-ارائه درخواست تقاضای اصلاح پروانه صلاحیت مسئول فنی از طرف کارفرما، کپی کارت ممهور شده به مهر و امضاء طرفین به همراه پروانه قبلی
 2- کد رهگیری واریز هزینه مربوط به اصلاح پروانه مسئول فنی برابر آخرین تعرفه مصوب هیات وزیران
* سایر مراحل مطابق صدور پروانه صلاحیت مسئول فنی    


